
คู่มือระบบกรอกผลการปฏิบัติราชการประจำปี (ป.01) e-PASS 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  

สำหรับผู้รับการประเมิน 
------------------------- 

การเข้าใช้งานระบบ และการเข้าสู่ระบบ 
การเข้าใช้งานระบบผ่านเว็บบราวเซอร์ URL: https://epass.cmru.ac.th หรือ เว็บไซต์ กองบริหารงาน

บุคคล มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ไปที่เมนู “ระบบกรอกผลการปฏิบัติราชการประจำปี (ป.01) e-PASS”
ด้านล่าง สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้รหัสเดียวกับระบบ e-Personal 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 

ภาพการเข้าระบบผ่านเว็บไซต์กองบริหารงานบุคคล 

1 
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ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมเอกสารหลักฐาน           
เตรียมเอกสารหลักฐานโดยการแนบไฟล์หลักฐานประกอบแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ (ป.01) มี

ด้วยกัน 2 ช่องทาง คือ  
1) อัปโหลดเอกสารในระบบประเมิน เลือกเมนู “ไฟล์อัปโหลด” ผู้รับการประเมินทำการตั้งชื่อไฟล์แล้วทำ

การอัปโหลดไฟล์ .pdf เท่านั้น  

 
ภาพตัวอย่างหน้าจอไฟล์อปัโหลด 

 
2) แนบลิงก์จากเว็บไซต์ต่างๆ หรือ URL จาก Google drive , Onedrive , บริการฝากไฟล์ต่างๆ ที่

สามารถเข้าถึงข้อมูลทั่วไป “ทุกคนที่มีลิงก์” และ ต้องเปิดแชร์ลิงก์ให้เข้าถึงได้แบบสาธารณะ 

 
ภาพตัวอย่างหน้าจอ การใหส้ิทธ์ิการเข้าถึงไฟล์  Google drive 



 

 
ภาพตัวอย่างหน้าจอ URL จากเวบ็ไซตต์่างๆ 

 
ขั้นตอนที่ 2 การกรอกแบบประเมิน 

1) เมื่อผู้รับการประเมินได้ทำการเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะทำการแสดงรายละเอียดส่วนประกอบแบบ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการสำหรับบุคลากรสายวิชาการ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ให้คลิกที่เมนู “แบบ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการ(ป.01)” เพ่ือเริ่มกรอกแบบประเมิน 
 

 
ภาพตัวอย่างหน้ารายละเอียดส่วนประกอบการประเมิน 



2) ระบบจะทำการแสดงแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ (ป.01) ส่วนที่1 และรายละเอียดรอบที่การ
ประเมิน ชื่อสกุล สังกัด ตามรูปประกอบ 

 
ภาพตัวอย่างหน้าจอหลัก 

 
 3) ผู้รับการประเมินทำการเพ่ิมภาระงานที่ “เพ่ิมรายการ” ตามภาระงานแบ่งเป็น 5 ด้านจากนั้นจะแสดง
รายการภาระงานตามด้านนั ้นๆ เพิ ่มภาระงานมี 3 ขั ้นตอน 1.เลือกภาระงานและงานที ่ได้ร ับมอบหมาย                            
2.กรอกภาระ/หน่วย ระบบจะแสดงจำนวนภาระงานอัตโนมัติ และเลือกแหล่งข้อมูลนำหลักฐานประกอบตามการ
เตรียมเอกสาร (ข้อที่ 2) 3.เลือกหลักฐาน  

 
ภาพตัวอย่างหน้าจอข้ันตอนท่ี 1 

1 



 
ภาพตัวอย่างหน้าจอข้ันตอนท่ี 2 

 

 

      
ภาพตัวอย่างหน้าจอข้ันตอนท่ี 3 

2 

3 



ขั้นตอนที่ 3 การลงลายมือชื่อ 
ผู้รับการประเมินทำการลงลายมือชื่อ ลงนาม (สามารถลงนามผ่าน SMARTPHONE TABLET อุปกรณ์ท่ี

รองรับการ Touch screen หรือใช้ MOUSE / PAD ได้) แล้วคลิกปุ่มบันทึกลายเซ็น และคลิกปุ่มยืนยันและบันทึก

ข้อมูล 

 


